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BASES LICITACl6N PUBLICA NACIONAL No. INVEA/LPN/002/2019 
CONTRATACION DEL "SERVICIO PARA EL RETIRO DE ANUNCIOS CON PUBLICIDAD EN AZOTEA, ADOSADOS 
Y AUTO SOPORTADOS, VALLAS, TAPIALES, GALLARDETES Y/0 ANUNCIOS PUBLICITARIOS E IMPOSICION Y 

RETIRO DE SELLOS DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS O ACTIVIDADES" 

CALENDARIO DE EVENTOS 

INSTITUTO DE VERIFICACl6 
ADMINISTRATIVA 

EVENT OS 

CONSUL TAY VENTA DE BASES 

JUNTA DE ACLARACION DE BASES 

LUGAR 

SUBDIRECCION DE 
RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES 

(PISO 2) 

FE CHA 

15 ,  1 6  Y  1 7  DE MAYO DE 20 19  

DE 9:00 A 14 :00 HORAS 

20 DE MAYO DE 20 19  

1 1 : 0 0  HRS. 

VISITA A LA INSTALACIONES DE LOS 
L IC IT ANTES 

SALA DE JUNTAS DE LA 
PRESENTACION DE PROPUESTAS, DIRECCION GENERAL (P .H . )  
APERTURA DE PROPUESTAS 
TECNICAS Y APERTURA DE 
PROPUESTAS ECONOMICAS 

LECTURA DEL DICTAMEN TECNICO Y 
FALLO 

21  Y 22 DE MAYO DE 2 0 1 9  

10 :00  HRS.  

24 DE MAYO DE 20 19  

1 1 : 0 0  HRS. 

28 DE MAYO DE 2 0 1 9  

12 :00  HRS.  
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GLOSARIO. 

Para efectos de estas bases se entendera por: 

Adquisici6n: El acto juridico por virtud del cual se adquiere el domin io o propiedad de un bien 
mueble a titulo oneroso. 

Anuncio publicitario: Todo aquel elemento descrito y/o comprendido en el artlculo 3 de la Ley de 
Publ icidad Exterior del Distrito Federal. 

Area Requirente: Unidad Administrativa dentro de la estructura orqanica del lnstituto de 
Verificaci6n Administrativa, que requiere la contrataci6n de los servicios. 

Bases: Documento que contiene los conceptos y criterios que reqiran la licitaci6n y seran 
aplicados para la contrataci6n de los servicios para el lnstituto de Verificaci6n Administrativa. 

Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la 
naturaleza o por el hombre, que impide a una de las partes el cumplimiento de una obl igaci6n, sin 
culpa o negl igencia de la parte afectada. Dejaran de serlo para aquel los que se produzcan 
deliberadamente por el afectado. 

Contrato: lnstrumento juridico que constituye el acuerdo de voluntades entre el lnstituto de 
Verificaci6n Administrativa y el licitante ganador, por medio del cual se crean o transfieren 
derechos y obl igaciones, relacionados con el objeto de la presente l icitaci6n. 

Convocante: El lnstituto de Verificaci6n Administrativa, a traves de la Coordinaci6n de 
Administraci6n y Desarrollo Tecnol6gico. 

Contraloria: Contralcria lnterna en el lnstituto de Verificaci6n Administrativa. 

Contraloria General: La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de Mexico. 

Coordinaci6n: La Coordinaci6n de Administraci6n y Desarrollo Tecnol6gico del lnstituto de 
Verificaci6n Administrativa. 

�\ 
Discriminaci6n: Se entiende por discriminaci6n, toda dist inci6n, exclusion o restricci6n que tenga 
efecto u objeto anular o menoscabar el reconocimiento, goce o ejercicio, de los derechos y 
l ibertades fundamentales, asl como la igualdad real de oportunidades de las personas, o que 
atente contra la d ign idad humana o produzca consecuencias perjudiciales para los grupos en 
situaci6n de discriminaci6n. 

Domicil io de la Convocante: Carolina No. 132 ,  Segundo Piso, Colonia Noche Buena, Alcaldia 
Benito Juarez , C.P .  03720 ,  Ciudad de Mexico. 

ldentificaci6n Oficial: Original de la credencial para votar, pasaporte vigente o cedula profesional. 

INVEA: lnstituto de Verificaci6n Administrativa. 
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Licitaci6n Publ ica: Procedimiento Administrative por virtud del cual se convoca publicarnente a los 
licitantes para participar, adjudicandose al que ofrezca las mejores condiciones a la Administraci6n 
Pubtica de la Ciudad de Mexico, un contrato relative a Adquisiciones, Arrendamientos o Prestaci6n 
de Servicios relacionados con Bienes Muebles. 

Licitante(s): La(s) persona(s) ffsica(s) o moral(es) que presentan propuestas ciertas en cualquier 
procedimiento de Licitaci6n Publics en el marco de la Ley. 

Licitante ganador o adjudicado: La persona ffsica o moral a quien se le haya asignado el 
contrato de bienes o servicios derivado de esta Licitaci6n. 

Proveedor: Persona Ffsica o Moral que celebra el contrato con caracter de vendedor de bienes 
muebles, arrendador o prestador de servicios con las dependencias, 6rganos desconcentrados, 
Alcaldfas y Entidades de la Ciudad de Mexico. 

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal 

R.F.C.: Registro Federal de Contribuyentes expedido por la Secretarfa de Hacienda y Credito 
Publico. 

Servicios: La actividad organizada que se presta y realiza con el fin de satisfacer determinadas 
necesidades. 

S.H.C.P. :  Secretarfa de Hacienda y Credito Publ ico. 

Subdirecci6n: Subdirecci6n de Recurses Materiales y Servicios Generales. 

I 
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C O N T E  N I D O  
NUMERAL 

1 .  SERVIDORES PUBLICOS RES PON SABLES DE LA LICIT ACION. 

2. 

3. 

3 . 1  

3.2 

3.3 
3.4 
3.5 

3.6 
3.7 

3 .8 

3 .9 

3 .9 . 1  

3 .9 .2 

3 . 1 0  
3 . 1 1  
3 . 1 2  

CONDICIONES GENERALES. 

INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION. 
Descripci6n de los servicios a contratar. 
Especificaciones de los servicios a contratar. 
Grado de integraci6n nacional. 
Patentes, marcas y derechos de autor. 
Garantfa de los servicios objeto de esta licitaci6n. 
Transporte. 
Plazo de prestacion del servicio. 
Condiciones de la prestaci6n del servicio. 
Sol icitud y verificaci6n de los servicios. 
Solicitud. 
Verificaci6n del servicio. 
Lugar de la prestaci6n del servicio. 
Responsabi l idad laboral . 
Personal empleado para la prestaci6n del servicio. 

4. 

4 . 1  
INFORMACION ESPECiFICA DE LA LICITACION. 
Costo y forma de pago de las bases. 

5. 

5 . 1  

5.2 

5 .2 . 1  

5 .2 .2 

5.3 

5.4 

PRESENTACION DE LA PROPUESTA. 
lnstrucciones para elaborar y presentar la propuesta. 
Documentaci6n legal y administrativa. 
Documentaci6n legal. 
Documentaci6n administrativa. 
La propuesta tecnica. 
La propuesta econ6mica. \ 

\ 

6. EVENTOS DE LA LICITACION. 
6 . 1  Modificaciones que se podran efectuar a la convocatoria y bases de licitaci6n. 
6.2 Junta de aclaraci6n de bases. 
6 .3 Visita a las lnstalaciones de los licitantes. 
6.4 Desarrollo de la l icitaci6n. 
6 .4 . 1  Presentaci6n y apertura de propuestas. 
6 .4 .2 Dictamen previo al fal lo. 
6 .4 .3 Fal lo. 

C:IUDAD tNNO\/AI}ORA. 
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9. GARANTiAS. 
9 . 1  De la formalidad de las propuestas. 
9.2 Liberaci6n de la garantra de formalidad. 
9 .3 Aplicaci6n de la garantra de formalidad de las propuestas. 

10 .  CRITERIOS DE ADJUDICACION. 

1 1 .  DESCALIFICACION DE LICIT ANTES. 
1 1 . 1  Sera motivo de descalificaci6n en los siguientes casos. 
1 1 . 2  No Sera motivo de descalificaci6n en los siguientes casos. 

12 .  SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA. 
1 2 . 1  Por la convocante. 
12 .2  Por la contralorfa. 

13 .  CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTA LA LICITACION. 

14. INCONFORMIDADES QUE SE SUSCITEN EN CUALQUIER ETAPA DEL 
PROCEDIMIENTO. 

15 .  DE LOS CONTRATOS. 
1 5 . 1  Consideraciones generales. 
15 .2  Modificaciones al contrato. 
1 5 . 3  Recisi6n administrativa. 
15 .4 Garantfas del cumplimiento del contrato. 
1 5 . 5  Aplicaci6n de la garantra del cumpl imiento del contrato 

16 .  PAGO. 
1 6 . 1  Anticipos. 
16 .2  Pago de los servicios. 

17 .  SANCIONES. 
1 7 . 1  Penas convencionales. 

18 .  VICIOS OCUL TOS. 

19 .  DEL DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES. 

20. VISITAS. 

2 1 .  INCONFORMIDADES. 

22. CONTROVERSIAS. 

23. PROTECCION DE DATOS PERSONALES. 

Anexos 
I 
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ANEXOS 

ANEXO UNO Descripci6n de los servicios. 

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que 

ANEXO DOS 
conoce, acata y que n o s e  encuentra en alguno de los supuestos 
del artlculo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito 
Federal. 

Disposiciones legales aplicables al Artfculo 58 de la Ley de 
ANEXO TRES Austeridad, Transparencia en Remuneraciones y Ejercicio de 

Recurses de la Ciudad de Mexico. 

ANEXO CUATRO Formato de carta de integridad. 

ANEXO CINCO Formato de propuesta tecnica. 

ANEXO SEIS Formato de propuesta economics. 

ANEXO SIETE 
Formato para ofertar precios mas bajos a los inicialmente 
propuestos en la oferta econornica. 

I nforrnacion para deposito en cuenta de cheques vfa 
interbancaria de proveedores (la cuenta debe tener 1 1  dfgitos y 

val idaci6n del banco) este formate debe ser l lenado en su 
ANEXO OCHO totalidad (no se aceptan campos en blanco) debe ser escrito en 

maquina de escribir o en alqun medio de impresion no se 
aceptaran cuentas de credito, ahorro, inversion inmediata, etc., 
unicarnente aplican cuentas de cheques. 

Relacion de docurnentacion legal ,  administrativa y financ iera ( lo 
ANEXO A solicitado en este anexo es enunciativo y no limitativo), ( la no 

presentacion de esta relacion, no es motivo de descalificacion). 

ANEXO B Formato con los datos del l icitante . 

Carolina 132, cc Ionia Mech,, Buena 
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En cumplimiento con lo que establecen los Articulos 134 de la Constituci6n Politica de los 
Estados Unidos Mexicanos, 60 numeral 1 parrafo cuarto de la Constituci6n Politica de la 
Ciudad de Mexico, el 26, 27 incise a), 28, 30 fracci6n I ,  43, 63 fracci6n I y dernas aplicables de la 
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el Gobierno de la Ciudad de Mexico, por conducto 
del Institute de Verificaci6n Administrativa, en adelante "La Convocante", con domici l io en 
Carolina No. 132 ,  Colonia Noche Buena, Alcaldfa Benito Juarez, C .P .  03720, Ciudad de Mexico, 
convoca a personas flsicas y/o morales, interesados en participar en la LICITACION PUBLICA 
NACIONAL No. INVEA/LPN/002/2019, para la contrataci6n del "SERVICIO PARA EL RETIRO 
DE ANUNCIOS QUE CONTENGAN O NO PUBLICIDAD EN AZOTEA, ADOSADOS Y 
AUTO SOPORTADOS, VALLAS, TAPIALES, GALLARDETES Y/0 ANUNCIOS 
PUBLICITARIOS E IMPOSICION Y RETIRO DE SELLOS DE SUSPENSION DE LOS 
TRABAJOS O ACTIVIDADES", conforme a las siguientes: 

B A S E S 

1 .  SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLE DE LA LICITACION. 

De conformidad al arttculo 33 fracci6n XXV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, en 
correlaci6n con el articulo 25 apartado D fracci6n V y X I I I  del Estatuto Orqanico del Institute de 
Verificaci6n Administrativa, Organismo Publ ico Descentralizado, el Ledo. Enr ique Garcia Cisneros 
Subdirector de Recurses Materiales y Servicios Generales y el C .  Eduardo Pablo Juarez Ramirez 
Jefe de Unidad Departamental de Adquisiciones. Ambos de la Coordinaci6n de Administraci6n y 
Desarrollo Tecnol6gico de "EL INVEA", son los responsables de este procedimiento de Licitaci6n 
Publ ics, quienes presidiran y firrnaran indistintamente las actas de los eventos, dictamen y el fallo 
correspond iente. 

2. CONDICIONES GENERALES. 

Los compromises de pago que se deriven de esta Licitaci6n Publ ica Nacional ,  seran con 
cargo a las recurses Fiscales que autoriz6 la Asamblea Legislativa del Gobierno de la 
Ciudad de Mexico al Institute de Verificaci6n Administrativa, de acuerdo al decreto que 
aprueba el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de Mexico para el ejercicio fiscal 
2019 ,  mediante la Requisici6n de Servicio nurnero S.20-2019 ,  afectando la partida 
presupuestal, 3261 "Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas" 
con suficiencia presupuestal autorizada par la Subdirecci6n de Recurses Financieros, 
mediante el oficio No. IVEADF/CADT/DA/SRF/0149/2019, de fecha 3 de mayo del 
presente aria.  

Con apego al artlculo 33 fracci6n X IX de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal n inguna 
de las condiciones contenidas en estas bases , asl coma las propuestas presentadas por los 
proveedores podran ser negociadas. 

La adjudicaci6n de los servicios objeto de esta licitaci6n se realizara por concepto de 
Partida Unica por lo gue debera cotizar el 100% de la partida. 

En el presente proceso de Licitaci6n, asl coma en la formalizac i6n de l contrato o en la 
determinac i6n y ap l icaci6n de sanciones, esta prohibida cualquier forma de discr iminac i6n, sea por acci6n u omisi6n, por razones de origen etnico � nacional, genero, edad, di .. scapacidad, condici6n /_ 
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social, condiciones de salud,  rel igion, opiniones, preferencia o identidad sexual o d e  genera, estado 
civi l ,  apariencia exterior o cualquier otra analoqa. 

3. INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION. 

3.1 Descripci6n de los servicios a contratar. 

La descripci6n, unidad de medida, cantidades, calidad y dernas especificaciones tecnicas 
de los servicios objeto de la presente licitaci6n se detallan en el ANEXO UNO de estas 
bases. Los servicios solicitados deberan apegarse, justa, exacta y cabalmente a las 
caracterfsticas serialadas en dicho anexo, porta l  motive no se aceptaran opciones u otras 
proposiciones de servicios simi lares, equivalentes, alternatives o sucedaneos. 

3.2 Especificaciones de los servicios a contratar. 

Las especificaciones tecnicas de los servicios objeto de esta licitaci6n, se encuentran 
establecidas en el ANEXO UNO de estas bases. 

3.3 Grado de integraci6n nacional. 

Con apego al artfculo 30 fracci6n I de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los 
servicios ofertados deberan contar, cuando menos, con un 50% (cincuenta por ciento) de 
contenido nacional ,  el que sera determinado tomando en cuenta su costo neto de 
manufactura, que significa todos los costos, menos la promoci6n de venta, 
comercializaci6n y de servicio posterior a la venta, regalfas y embalajes, asf como los 
costos financieros. 

3.4 Patentes, marcas y derechos de autor. 

El licitante ganador asumira la responsabil idad total en caso de que,  al proporcionar los 
servicios se infrinjan leyes, normas y reglamentos relacionados con patentes, marcas o 
derechos de autor. La convocante notificara por escrito al proveedor cualquier reclamo o 
requerimiento que conozca sobre el particular. 

3.5 Garantia de los servicios objeto de esta licitaci6n. 

Los servicios objeto de esta Licitaci6n deberan estar garantizados por el proveedor contra 
defectos y/o vicios ocultos por el periodo que el contrato este vigente. 

El transporte a uti l izar para la prestaci6n de los servicios sera por cuenta y riesgo del 
Licitante Adjudicado. 

Y DE DERECHOS 

C!UDAD mNOVAtlORA 

Transporte. 3.6 \ 
3. 7 Plazo de prestaci6n del Servicio. I 
El Licitante ganador debera realizar los servicios a partir de la formalizaci6n del contrato y 
hasta el 3 1  de D iciembre de 2019 ,  o bien cuando se haya agotado el monto max ima que se � 
tiene considerado. 
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3.8 Condiciones de la prestaci6n del servicio. 

Sera de acuerdo a lo establecido en el ANEXO UNO de las bases. 

3.9 Solicitud y Verificaci6n de los Servicios. 

3.9.1 Solicitud. 

La Coordinaci6n de Verificaci6n Administrativa de "La Convocante", soticitara las 
servicios mediante el formato denominado "Solicitud de Servicio" mismo que debera ser 
remitida a la Subdirecci6n de Recursos Materiales y Servicios Generales. 

3.9.2. Verificaci6n de los Servicios. 

La verificaci6n del servicio se realizara par la Coordinaci6n de Verificaci6n 
Administrativa a traves del formato "Recepci6n del Servicio" la cual debera ser 
formalizada par el proveedor, par la Coordinaci6n de Verificaci6n Administrativa y por 
la Coordinaci6n de Administraci6n y Desarrollo tecnol6gico. 

Estos formatos deberan anexarse debidamente requisita dos a la factura para su trarnite de 
pago. 

3 .10  Lugar de la prestaci6n de los Servicio. 

El lugar de la prestaci6n de las servicios le seran indicados caso par caso al Licitante 
ganador, mismos que seran prestados en la Ciudad de Mexico. 

3 . 1 1 .  Responsabilidad Laboral. 

Queda expresamente estipulado que el personal contratado para el "SERVICIO PARA EL 
RETIRO DE ANUNCIOS QUE CONTENGAN O NO PUBLICIDAD EN AZOTEA, 
ADOSADOS Y AUTO SOPORTADOS, VALLAS, TAPIALES, GALLARDETES Y/0 
ANUNCIOS PUBLICITARIOS E IMPOSICION Y RETIRO DE SELLOS DE SUSPENSION 
DE LOS TRABAJOS O ACTIVIDADES" objeto de la presente Licitaci6n Publ ics, estara 
bajo la responsabil idad directa del licitante adjudicado y par lo tanto, en n inqun momenta 
se considerara a "La Convocante" coma patron sustituto o solidario, asf mismo no 
ernpleara a menores de edad y debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad en 
donde manifieste que esta cumpliendo con lo dispuesto en la Ley Federal del Trabajo, la 
Ley del Segura Social y C6digo Fiscal. Par lo que "LA CONVOCANTE" no tendra relaci6n 
alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente queda liberada de 
cualquier responsabil idad respecto de las reclamaciones que se pudieran presentar en 
contra de la misma. 

El licitante adjudicado se obl iga a absorber sin n inguna responsabil idad para "LA 
CONVOCANTE", las costos de las servicios realizados cuando estos no hayan sido 
previamente autorizados par la convocante "La Convocante". 

Carolina :32, colonia Ncchli:' Buoma 
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3.12 .  Personal Empleado para la prestaci6n del servicio. 

Para el "SERVICIO PARA EL RETIRO DE ANUNCIOS QUE CONTENGAN O NO 
PUBLICIDAD EN AZOTEA, ADOSADOS Y AUTO SOPORTADOS, VALLAS, TAPIALES, 
GALLARDETES Y/0 ANUNCIOS PUBLICITARIOS E IMPOSICION Y RETIRO DE 
SELLOS DE SUSPENSION DE LOS TRABAJOS O ACTIVIDADES" se debera asignar 
personal suficiente, altamente calificado. 

4. INFORMACION ESPECIFICA DE LA LICITACION. 

Los Licitantes interesados en participar cubriran el costo de las bases y en su caso cumpl iran todos 
y cada uno de los siguientes requisitos: 

4.1 Costo y forma de pago de las bases. 

a) Las presentes bases estaran disponibles para su consulta, o en su caso para su 
adquisic i6n, a partir de su publicaci6n en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico, 
del 1 5  y  hasta el 1 7  de mayo, conforme al artfculo 32 de la Ley de Adquisiciones 
para el Distrito Federal y 4.3 de la Circular Uno 2 0 1 5 ,  en un horario de 10 :00  a  
14 :00 horas. En las oficinas de "La Convocante" ubicadas en Carol ina No. 132 ,  
Segundo Piso, Colonia Noche Buena, Alcaldfa Benito Juarez, C .P .  03720, Ciudad 
de Mexico. 

b) Para participar en la presente l icitaci6n, es requisito indispensable cubrir el costo 
de las bases de conformidad con el artfculo 36 de la Ley de Adquisiciones para el 
Distrito Federal. Las cuales tienen un costo de $3, 1 12 .00  (Tres mil ciento doce 
pesos 00/100 M.N.)  I.V .A. inclu ido ,  que debera ser pagado mediante cheque 
certificado o de caja a favor del lnstituto de Verificaci6n Adm inistrativa del Distrito 
Federal , l ibrado con cargo a una instituci6n bancaria con dom ic i l io en la Ciudad de 
Mex ico , es importante que el lic itante verifique que en el recibo de pago que emita 
"LA INSTITUCION BANCARIA" , aparezca el nombre correcto y/o raz6n social y 
dernas datos del Adquiriente 

c) Tarnbien podra realizar el pago a traves de ventanil la bancaria a la cuenta nurnero 
0188845190 a nombre del lnstituto de Verificaci6n Administrativa del Distrito 
Federal , dicho dep6sito debera realizarse en la lnstituci6n Bancar ia BBVA 
Bancomer, S.A. ;  es importante que el Licitante verifique que en el recibo de pago 
que emita "LA INSTITUCION BAN CARIA" ,  aparezca el nombre correcto y/o raz6n 
social y dernas datos del adquirente ,  ya que todo aquel dep6sito que se reciba de 
forma err6nea en la cuenta antes mencionada no sera susceptible de devoluci6n. 

d) En ambos casos el Licitante debera presentar el comprobante de pago y/o cheque 
original correspondiente en la Subdirecci6n de Recursos Materiales y Serv icios 
Generales en un horario de 9 :00 a 14:00 horas , en el domici l io de "La 
Convocante" ,  misma que elaborara y proporcionara un rec ibo de entrega de 
bases , el cual le dara el derecho a participar en este procedim iento licitatorio. 
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5. PRESENT ACION DE LA PROPUEST A. 

Los licitantes deberan presentar su propuesta en idioma espariol, en moneda nacional, en un 
sobre cerrado de manera inviolable y claramente identificable, en el frente con nurnero de la 
Licitaci6n Publ ica Nacional y raz6n social del licitante mismo que contendra: la Documentaci6n 
Legal y Administrativa; la Propuesta Tecnica y la Propuesta Econ6mica solicitadas en estas bases 
incluyendo la garantia de formalidad de las propuestas. 

La convocante se abstendra de recibir documento alguno que no se encuentre contenido dentro 
del "SOBRE UNICO", asl como propuestas que no esten integradas en el "SOBRE UNICO". 

5.1 lnstrucciones para elaborar y presentar la propuesta. 

La documentaci6n legal y administrativa, propuesta tecnica y propuesta econ6mica 
deberan de elaborarse de acuerdo a lo siguiente: 

a) Se recomienda para un mejor manejo y conducci6n del evento que la documentaci6n 
Legal y Administrativa, Propuesta Tecnica y Propuesta Econ6mica se presente en tres 
folders engargolados o engrapados en forma secuencial con separadores, integrando 
los mismos en el sabre cerrado solicitado, para evitar la omisi6n, asl como para 
facilitar su revision, sin que sea motive de descalificaci6n el no presentarlos de esa 
manera. 

b) Deberan ser elaboradas e impresas en PAPEL MEMBRETADO de la persona moral o 
flsica y sin tachaduras, borrones o enmendaduras, dir igidas al Mtro. Raymundo Huerta 
Beltran, Coordinador de Administraci6n y desarrollo Tecnol6gico del Institute de 
Verificaci6n Administrativa, incluyendo el nurnero y objeto de la Licitaci6n Publ ica 
Nacion al .  

c) lndicando la fecha de elaboraci6n de los escritos y propuestas. 

d) Deberan ser firmadas por el representante legal en TODAS LAS HOJAS de la 
Documentaci6n Legal y Administrativa (con excepci6n de la documentaci6n of icial 
or ig inal) ,  Propuesta Tecnica y Propuesta Econ6mica, (Con excepci6n del original de la 
garantia) . 

e) Para la elaboraci6n de las propuestas se debera cotizar tomando en cuenta las 
especificaciones solicitadas en el ANEXO UNO ,  asl como lo derivado de la Junta de 
Aclaraci6n de Bases. 

f) Las Propuestas Tecnica y Econ6mica , as f  como los manif iestos deberan presentarse en 
original .  La garantfa de la formalidad de la propuesta debera de entregarse en or iginal y 
copia. 
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J,i:!irez, c.P, 03720, Ciudad de Mexico 

El representante legal del interesado en part icipar o qu ien tenga e l poder legal para 
hacerlo, podra acreditar a una persona, para que asista a los eventos de esta 
Licitaci6n Publica Nacional y presente el sobre unico con la Documentac i6n Lega l y 
Administrativa , Propuesta Tecnica y Propuesta Econ6mica. Para el caso bastara 
presentar una identificaci6n oficial vigente, sin embargo para efecto de proponer un 
mejor precio en terminos porcentuales con relaci6n a la propuesta mas baja 

.. 

g) 
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presentada, debera hacerlo, la persona que cuente con poderes de representaci6n de 
la persona fisica o moral l icitante, lo que debera ser acreditado en el mismo acto, caso 
contrario no se aceptara el mejoramiento de propuesta. 

h) La documentaci6n Legal y Administrativa servira para calificar la idoneidad y solvencia 
del l icitante, de acuerdo al cumpl imiento de los requisites serialados en estas bases. 

i) Cada uno de los documentos que integren las proposiciones de los proveedores 
participantes y aquellos distintos a esta, deben estar preferentemente foliados en 
todas y cada una de las hojas que conforman esta. Para tal efecto, se enurneraran de 
manera individual la proposici6n tecnica y econ6mica, asl coma el resto de la 
documentaci6n, el no presentarlas de esta forma no sera motive de descalificaci6n. 

5.2. Documentaci6n legal y administrativa. 

La Documentaci6n Legal y Administrativa que se solicita en original o copia certificada 
debera incluirse dentro del "Sobre Onico" y se presentara para su cotejo acompariada de 
copia simple y una vez realizado el cotejo se devolveran los originales. 

Entregar original o copia certificada para cotejo y copia simple de la siguiente 
docu mentaci6n: 

5.2.1 Documentaci6n legal. 

a) Personas morales: Acta constitutiva de la empresa y en su caso sus 
modificaciones, o compulsas debidamente protocolizadas e inscritas en el Registro 
Publ ico de la Propiedad y el Comercio, ya que de no ser asl, su propuesta sera 
desechada en la que conste que su objeto social se encuentra relacionado 
con el objeto de la presente Licitaci6n Publica Nacional. 

Personas Fisicas: Acta de nacimiento con una vigencia no mayor a 6 meses y alta 
ante la Secretaria de Hacienda y Credito Publ ico en la que conste que su 
actividad se encuentra relacionada con el objeto de la presente Licitaci6n 
Publica Nacional. 
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Cedula de ldentlflcacl6n fiscal o Registro Federal de Contribuyentes (R. F. C.) .  

-: 

Poder notarial en el que se acredite la personalidad del representante legal de la 
empresa o de la persona fisica, el cual cuenta con facultades suficientes para 
suscribir, a nombre de su representada, la documentaci6n que se presente para la 
Licitaci6n Publica Nacional o para actos administrativos, en caso de aplicar. 

Acreditar su alta en la Secretaria de Hacienda y Credito Publ ico,  mediante el 
Formato R 1 ,  o  documento expedido por el Servicio de Administraci6n Tr ibutaria 
(SAT), as! coma las modificaciones mediante el Formato R2 (debiendo presentar 
uno u otro). Si su alta es posterior al aria 2006, debera presentar el comprobante 
de trarnite que corresponda a traves de internet. para el caso de las personas 
fisicas en la que conste que su actividad se encuentra relacionada con el 
objeto de la presente Licitaci6n Publica Nacional .  

b) 

d) 

c) 
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e) ldentificaci6n oficial vigente con fotograffa y firma del representante mediante la 
presentaci6n de Credencial de elector, Pasaporte o Cedula Profesional. 

f) Para las personas morales, acreditar el pago del lmpuesto Sobre la Renta ( I . S .R . )  
mediante la declaraci6n anual del ejercicio 2018, as! como los pages provisionales 
de enero a marzo del 2019, para las personas flsicas, acreditar el pago del 
lmpuesto Sobre la Renta ( I .S .R . )  mediante la declaraci6n anual del ejercicio 2018, 
as! como los pages provisionales de enero a marzo del 2019. En ambos cases 
deberan presentar el Recibo Bancario de Pago de Contribuciones vla Internet, el cual 
debera contener invariablemente el sello digital, que permita autentificar la operaci6n 
realizada, asl como el pago correspondiente. En caso de haber declarado en ceros, 
deberan presentar igualmente el comprobante correspondiente. Para el caso del IV.A 
sera suficiente con la presentaci6n de los pages de enero a marzo del ario 2019. 

g) Presentar original o copia certificada y copia simple de la Constancia de adeudos 
de contribuciones y derechos vigente, o en su caso el documento que acredite 
fehacientemente haberlas solicitado oportunamente en el presente ario, a la 
Administraci6n Tributaria que le corresponda y en el Sistema de Aguas de la 
Ciudad de Mexico y de las dernas contribuciones que le apl iquen en la Ciudad de 
Mexico. 

El no presentar las constancias antes de la fecha establecida para la formalizaci6n 
del "Contrato"; sera motive para no adjudicar el mismo, y en consecuencia "La 
Convocante" procedera conforme a lo establecido por el artfculo 59 de la Ley de 
Adquisiciones para el Distrito Federal. 

h) Presentar opinion positiva de cumplimiento de obl igaciones fiscales en materia de 
seguridad social y la relaci6n del personal asegurado, con fecha no mayor a un 
mes de antelaci6n a la fecha de la presentaci6n de propuestas de estas bases, y 
presentar comprobantes de pago de los dos ultirnos bimestres inmediatos 
anteriores al procedimiento que nos ocupa, de las obligaciones fiscales en materia 
de seguridad social. 

i) De conformidad con lo serialado por el artfculo 14  bis de la Ley de Adquisiciones 
para el Distrito Federal, asl como el l ineamiento Cuarto y Tercer Transitorio de los 
Lineamientos Generales del Padron de Proveedores de la Administraci6n Publ ica 
de la Ciudad de Mexico, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico el 
dla 24 de mayo de 20 17 ,  asl como sus reformas de fecha 28 de jul io de 2017 ,  03 
de enero y 28 de junio de 2018 ,  los licitantes deberan exhibir en original y copia 
para cotejo la Constancia de Registro en el Padron de Proveedores de la 
Administraci6n Publica de la Ciudad de Mexico, el no presentarla sera motive 
de descalificaci6n. 

Asl mismo "La Convocante" podra realizar las consultas que considere 
necesarias ante las instancias competentes para corroborar si las personas ffsicas 
o morales cuentan con la anotaci6n vigente como Proveedor Salarialmente 
Responsable. / 
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j) Original y copia simple del recibo de la compra de bases expedido par la 
convocante. 

5.2.2 Documentaci6n Administrativa. 

lnc lu ir  dentro del sabre (mica conforme a lo indicado en el numeral 5 . 1  de estas bases, 
or ig inal de la siguiente documentaci6n: 

a) Demostrar su capacidad y experiencia en la prestaci6n del servicio relacionado con 
el objeto de la presente Licitaci6n Publ ica Nacional mediante la presentaci6n de la 
Curricula Vitarum de la empresa o Curriculum Vitae de la Persona Ffsica. 

El licitante podra agregar al curriculum vitae copia de cualquier documento que 
acredite la experiencia solicitada par "La Convocante". (Contratos y/o facturas de 
servicios relacionados con el objeto de la presente Licitaci6n). 

b) Copia de comprobante del domicil io fiscal. 

c) Manifestaci6n bajo protesta de decir verdad, que el grado de integraci6n nacional 
de las servicios que ofrece, es al menos del 50% (cincuenta par ciento). 

d) Manifiesto bajo protesta de decir verdad de que no se encuentra en alguno de las 
supuestos de las artlculos 39 y 39 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito 
Federal, as! coma lo contemplado en los articulos 49 fracci6n XV, 59 y 67 de la Ley 
de Responsabil idades Administrativas de la Ciudad de Mexico. Si se comprueba 
que el licitante se encuentra en cualquiera de estos supuestos autornaticarnente se 
desechara su propuesta y quedara descalificado de este proceso de Licitaci6n 
Publ ica Nacional . ANEXO DOS. 

e) Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de que conoce y acepta el contenido de 
estas Bases de Licitaci6n Publ ica Nacional as! coma las modificaciones y/o 
aclaraciones efectuadas durante la Junta de Aclaraci6n de las mismas y que en 
caso de resultar adjudicado se compromete a acatar las disposiciones contenidas 
tanto en las bases de licitaci6n coma en el contrato respectivo. 

f) Manifiesto bajo protesta de decir verdad en la que asume toda responsabil idad en 
caso de que los servicios prestados infrinjan patentes, marcas o viole derechos de 
autor, l iberando de toda responsabil idad a "La Convocante". 
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2. tmpuesto sabre A d q u i s i c i O n  de l n m u e b l e s  

3. lmpuesto sabre N6minas 

g) Manifiesto bajo protesta de decir verdad de que han cumpl ido en debida forma con 
las obl igaciones fiscales previstas en el C6digo Fiscal de la Ciudad de Mexico de 
conformidad con el articulo 58 ultimo parrafo de la Ley de Austeridad, 
Transparencia en Remuneraciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de 
Mexico, correspondientes a los u lt imas cinco arios de las siguientes obligaciones 
sustantivas y formales a que esten sujetos: 

1 .  lmpuesto Predial 

Carolin.; 132,colonia Nt>che-auen.:i 
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4. lmpuesto sabre Tenencia o Uso de Vehiculos 

5. lmpuesto sabre la Prestaci6n de Servicios de Hospedaje 

6. Derechos por el Suministro de Agua 

En los casos del lmpuesto Predial y Derechos por el Suministro de Agua, sera 
obligatorio anotar correctamente el numero de cuenta oficial 
correspondiente. 

En los casos en los que no este sujeto al pago de alguna de estas contribuciones, 
debera anotar el impuesto correspondiente, asl como el motivo en el mismo 
manifiesto, anexando documento comprobatorio vigente y que justifique 
dicho manifiesto (contrato de arrendamiento o comodato, etc.) ANEXO TRES. 

lncluso en el supuesto de tener su domicil io en otra entidad distinta a la 
Ciudad de Mexico, tarnbien deberan sefialarlo. 

h) Manifiesto bajo protesta de decir verdad de que se encuentra al corriente de 
su declaraci6n de lmpuestos, Derechos, Aprovechamientos y Productos 
referidos en el C6digo Fiscal de la Ciudad de Mexico sin perjuicio de que "La 
Convocante" procedera a realizar la verificaci6n de lo manifestado por los 
participantes, ante la Autoridad Fiscal correspondiente para constatar el 
cumplimiento de las contribuciones fiscales respectivas. Requ is itar el formato del 
ANEXO TRES de estas bases. 

i) Man if iesto bajo protesta de decir verdad , med iante la cual manifieste el tipo de 
empresa de su representada , conforme a lo siguiente .  

};;, Nombre de la Empresa (Razon Soc ial completa y legible) .  

};;, Tipo de Empresa ( lndicar si es Micro , Pequeria o Mediana) . 

};;, Domicil io de la Empresa (con todos los datos completos y legib les). 

};;, Nacionalidad de la Empresa .  

};;, Nurnero de Empleados contratados. 

};;, Actividad Desarrollada . 

Para identificar el tipo de la empresa se entendera lo siguiente :  

Micro empresa: la unidad econ6mica que para el desarro l lo de su actividad 
cuenta hasta con 5 empleados en el caso de act ividad comerc ial, hasta con 20 
emp leados en el caso de servicios y hasta con 30 empleados en el caso de la 
industria ;  

Pequena empresa: la unidad econ6m ica que cuenta para el desarrollo de su 
activ idad de 6 a 20 empleados en el caso de act ividad comercial, 21  a 50 I 
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